
Gemeinsam Erfolg gestalten!
Wir suchen nach Vereinbarung für unseren Hauptsitz in St.Gallen  
eine engagierte, sehr selbständige und motivierte Persönlichkeit. 

Leiter/Leiterin Personalabteilung (50 % – 70 %)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bei Fragen steht Ihnen Herr 
Christian Girsberger unter Tel. Nr. 071 292 40 90 oder via email 
christian.girsberger@rolf-schubiger.ch zur Verfügung.  
Diskretion ist für uns selbstverständlich. 

K Ü C H E   R A U M   L E B E N

www.rolf-schubiger.ch

Ihre Aufgaben:
	� Bearbeitung der administrativen Aufgaben im gesamten 
HR-Bereich 

	� Verantwortung für die gesamte Führung der Lohnadministration
	� Ansprechpartner für alle Sozialversicherungsthemen
	� Kompetenter Ansprechpartner für die Geschäftsleitung, 
Führungskräfte und Mitarbeitende

	� Verantwortung über den gesamten Personalrekrutierungsprozess

Unser Angebot:
	� Eine interessante und verantwortungsvolle Teilzeitstelle in  
einem innovativen Unternehmen

	� Eine offene und ehrliche Kommunikation in einem  
dynamischen Arbeitsumfeld 

	� Eine selbständige Arbeit mit der Möglichkeit Prozesse 
 aktiv mitzugestalten

	� Einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Anstellungsbedingungen

Ihr Profil:
	� Eine kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung zur 
HR-Fachperson mit eidg. FA

	� Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich des gesamten HR  
(inkl. Lohnwesen)

	 Eine hohe Sozialkompetenz und ein sicheres Auftreten
	� Eine vertrauenswürdige, verständnisvolle und diskrete Art
	� Exaktes und selbständiges Arbeiten, unternehmerisches  
und vernetztes Denken

	� Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte

SCAN
MICH

Möchten Sie  
ein Teil unseres  

Teams sein?  

Dann bewerben Sie 
sich  jetzt online:

http://rolf-schubiger.ch



